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RV: Radicado No.: 7-2026-226730 NIS: 2026-01-253000

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Vie 15/05/2026 9:59 AM
Para Arnoldo Soto Reuto <arnsotor@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (4 MB)
01_INFORME_LEGALIZACION_DEL_4_AL_9_DE_MAYO-ARNOLDO_SOTO.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-25.pdf;

Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 15 de mayo de 2026 7:46
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-226730 NIS: 2026-01-253000
 
Buenos días

Por favor revisar y proceder con la legalización en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 13 de mayo de 2026 18:26
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-226730 NIS: 2026-01-253000
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 17587242
Nombre: ARNOLDO SOTO REUTO 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

18/5/26, 9:06 Correo: Arnoldo Soto Reuto - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFkM2MzZDhkLTRiMDgtNDVlZS05YTg4LTgxZDAxY2YzM2ZjZgAQADP4u4JBdCJBud7D%2BNmZh7E… 1/3



Fecha Radicación: 5/13/2026 6:26:36 PM
Correo Electrónico: ARNSOTOR@SENA.EDU.CO
 
Descripción del requerimiento:

Legalización de comisión N° 202- 14426 - Arnoldo Soto Reuto

 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta dirección.
 
Atentamente,
 

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539569786591%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gmfuNYe0gGczjBZ5cd90axpznIr401XyyOewvKktwfA%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539569803580%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TMMkfHQpKBXBHGUyRvyvKZYe2IiA3y6WwA1M5mjq%2Bek%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539569803580%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TMMkfHQpKBXBHGUyRvyvKZYe2IiA3y6WwA1M5mjq%2Bek%3D&reserved=0


Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

18/5/26, 9:06 Correo: Arnoldo Soto Reuto - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFkM2MzZDhkLTRiMDgtNDVlZS05YTg4LTgxZDAxY2YzM2ZjZgAQADP4u4JBdCJBud7D%2BNmZh7E… 3/3

mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539569823636%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=XOkCKxUlfh3WWHvIYJy7JNyISjff72NGxtM8ZjnC9oQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539570187717%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=b6KV%2FrQ9m4PJ48e73E6fyUYDHMhzhSqT1yUaXA%2BD2PU%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C4b181a7411924c3d816808deb2927402%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639144539570187717%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=b6KV%2FrQ9m4PJ48e73E6fyUYDHMhzhSqT1yUaXA%2BD2PU%3D&reserved=0


Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 17587242

No. 
CO1.PCCNTR

.9143715
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3207176426    

3133269721 

3106978154  

3142121655

4 5 2026 9 5 2026

1

2

3

Dia Inicio 4 5 2026
ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Tame - Fortul - Puerto Rondon - Tame

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TAME - FORTUL - PUERTO RONDON - TAME

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOLDO SOTO REUTO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Ejecutar las labores de formación presencial integral con los aprendices matriculados en las fichas: 3474175, 3474697,  3474649 y 

3475713 de acuerdo con el programa de formación Elaboración de bio-abonos sólidos y la ficha 3474450 relacionada en poda de 

especies vegetales con el fin de aplicar las competencias

1. ELABORAR BIOABONO SEGÚN PROTOCOLO Y NORMATIVA   con el resultado de aprendizaje "EVALUAR PARÁMETROS TÉCNICOS DEL 

BIOABONO ACORDE A PROCEDIMIENTO”. 

 2. PODAR CULTIVO SEGÚN REQUERIMIENTOS TECNICOS, con el resultado de aprendizaje “REVISAR PODA EN ESPECIE VEGETAL SEGÚN 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO”. según la Estrategia Campesena, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población 

campesina incluyente en el municipio de Fortul y Puerto Rondón.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No. 092 

de 2015 y 2384 de 2017 y circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con la respectiva afectación presupuestal así: 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS 

DE TRANSPORTE DE PASAJEROS.

CDP 3426 DEL 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES SUPERVISOR INSTRUCTOR G14

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca

VEREDA GAITAN                        VEREDA 

CRAVO CHARO             VEREDA SANTA 

INES                 VEREDA SAN PEDRO                  

VEREDA BETHEL

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin, 

así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental. 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/04/2026

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, 

durante la vigencia 2026.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



HORA: AM6:30 am - 

8:00 am/pm

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Dia 2 5 5 2026

7:00 am - 8:00 am

8:00 am - 9:00

9:00 pm - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Dia 3 6 5 2026

6:00 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Dia 4 7 5 2026

6:00 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Dia 5 8 5 2026

6:00 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Día Fin 9 5 2026

6:00 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30:00 p. m.

Cargo: Subdirector del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo: SUPERVISOR INSTRUCTOR G14  Nombres y Apellidos: ARNOLDO SOTO REUTO

 Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO 

FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES 

CACERES 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre,  el desplazamiento se realiza en la motocicleta oficial de placas LGW43F del SENA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:               FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Desplazamiento ruta de regreso: PUERTO RONDON - TAME

Actividades a ejecutar: 

9

Desplazamiento del municipio de Puerto Rondon  hacia la vereda Bethel.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar tecnicamente parametros  del bioabono.

Iniciar proceso de elaboracion de bioabono liquido para aplicación foliar.

Cierre de jornada, con desplazamiento hacia el Municipio de Tame

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Fortul pernotando en el municipio.

4

5

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Fortul en la vereda Cravo Charo.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar tecnicamente parametros  del bioabono.

Aplicar accion de mejoramiento de acuerdo con los resultados de  parametros evaluados.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Fortul pernotando en el municipio.

Desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia la vereda Santa ines.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar tecnicamente parametros  del bioabono.

Aplicar accion de mejoramiento de acuerdo con los resultados de  parametros evaluados.

Actividades a ejecutar: 

7

Desplazamiento del municipio de Fortul  hacia la vereda Gaitan.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar tecnicamente parametros  del bioabono.

Aplicar accion de mejoramiento de acuerdo con los resultados de  parametros evaluados.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Fortul pernotando en el municipio.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre,  el desplazamiento se realiza en la motocicleta oficial de placas LGW43F del SENA

No se liquidan gastos de transporte, teniendo en cuenta que el suscrito cuenta con una motocicleta de dotación asignada por la entidad, y el desplazamiento se 

realiza en la motocicleta oficial de placas LGW43F del SENA

  Observaciones:

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Fortul pernotando en el municipio.

Actividades a ejecutar: 

6

Desplazamiento del municipio de Fortul hacia la vereda San Pedro.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar resultados de la poda según el procedimiento tecnico.

Aplicar accion de mejoramiento de acuerdo con los resultados de  parametros evaluados.

Actividades a ejecutar: 

8

Desplazamiento del municipio de Fortul hacia el municipio de Puerto Rondon posterior  hacia la vereda Bethel.

Apertura de la guia de formacion,  momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Evaluar tecnicamente parametros  del bioabono.

Aplicar accion de mejoramiento de acuerdo con los resultados de  parametros evaluados.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Puerto rondon, pernotando en el municipio

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.04.27 17:43:29 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 57226 Fecha Registro: 2026-05-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.589.291,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.589.291,00 Saldo x Obligar: 1.589.291,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17587242 Razón Social: ARNOLDO  SOTO REUTO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31725472474 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 14426 Número: 14426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.589.291,00 0,00

Total: 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00 1.589.291,00

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: Com. No. 202, 04 May al 09 may, Tame-Fortul-Puerto Rondon-Tame, jecutar las labores de formacion presencial integral con los aprendices matriculados en las fichas de acuerdo con el 
programa de formación Elaboracion de bioabonos 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-05-04 1.589.291,00 1.589.291,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 3/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente 
por María Eugenia 
Hoyos Arcia



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 14426 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ARNOLDO  SOTO 
REUTO CC:  17587242 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-05-04 2026-05-07 ARAUCA / TAME ARAUCA / FORTUL 4 Si 0

2026-05-08 2026-05-09 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / PUERTO 
RONDON 1,5 No 50

2026-05-09 2026-05-09 ARAUCA / PUERTO 
RONDON ARAUCA / TAME 0 No 0

5,5 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00

Ejecutar las labores de formacion 
presencial integral con los aprendices 
matriculados en las fichas de acuerdo 
con el programa de formación 
Elaboracion de bioabonos solidos y la 
ficha relacionada en poda en los 
munipios Fortul y Puerto Rondon 

Totales Solicitud de Comisión 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/30 07:45:39 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 30 de abril de 2026
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 12/05/2026 
 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA subdirector del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca (E) 
 

ORDEN DE VIAJE No:  
202 - 14426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

4/05/2026 9/05/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Fortul - Puerto Rondón  
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

          ARAUCA  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar las labores de formación presencial integral con los 
aprendices matriculados en las fichas: 3474175, 3474697, 3474649 y 3475713 de acuerdo con el 
programa de formación Elaboración de bio-abonos sólidos y la ficha 3474450 relacionada en poda de 
especies vegetales con el fin de aplicar las competencias1. ELABORAR BIOABONO SEGÚN PROTOCOLO 
Y NORMATIVA con el resultado de aprendizaje "EVALUAR PARÁMETROS TÉCNICOS DEL BIOABONO 
ACORDE A PROCEDIMIENTO”. 2. PODAR CULTIVO SEGÚN REQUERIMIENTOS TECNICOS, con el resultado 
de aprendizaje “REVISAR PODA EN ESPECIE VEGETAL SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO”. según la 
Estrategia Campesena, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población 
campesina incluyente en el municipio de Fortul y Puerto Rondón. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 4/05/2026. 

Actividades aplicadas. 

De 6:30 am a 8:00 am Se realizó el desplazamiento vía terrestre desde el municipio de Tame hacia la 
vereda Cravo Charo en el municipio de Fortúl. 

De acuerdo con el horario planeado de 8:00 am a 9:am se desarrolló la actividad de intercambio de 
saberes relacionados a métodos de siembra y manejo del cultivo aplicando en el momento de la siembra 
la técnica de abonado y encalado en la pre-siembra de acuerdo con las recomendaciones técnicas por 
parte del instructor, durante la actividad se compartió el saber hacer como una estrategia de 
mejoramiento en la rentabilidad productiva de cada aprendiz según su actividad económica. 

De 9:00 am a 12 m- En cumplimiento del resultado de aprendizaje a evaluar, se realizaron actividades 
de valoración del resultado de elaborar bio abonos solidos utilizando materiales de formación y materias 
primas de la finca, durante la actividad se desarrollaron varias actividades de mejora y recomendaciones 
técnicas al realizar mezclas de insumos que no afectan el medio ambiente y que aportan al 
mejoramiento de la calidad del suelo y la nutrición de la planta. También se demostró método de 
siembra para el cultivo de plátano. 

Cerrada la actividad de toma un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30, En avance de los resultados anteriores, se realizó un nuevo proceso de 
preparación que consistió en mezclar diferentes tipos de estiércoles como bovinaza, pollinaza, gallinaza 
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y fito-masa aplicando la metodología por efecto de fermentación realizando nueva etapa de producción 
del bio insumo orgánico. 

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Fortul con pernota. 

Dia 2: 5/05/2026 
Actividades Aplicadas 
De 7:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia la vereda Santa 
Inés. 
De 8:00 am hasta las 12:00m En el espacio de este tiempo, se realizó un análisis de resultados de acuerdo 
con las actividades anteriores afirmando los conocimientos en los preparados orgánicos según el curso 
elaboración de bio abonos sólidos, los aprendices mostraron interés en seguir aprendiendo de estas 
metodologías. Según el resultado de aprendizaje en evaluar los parámetros, se estimó que el aprendizaje 
se ejecuta de manera adecuada conforme a la capacidad de aprendizaje de las participantes. 
Se realizo la actividad de volteo, valoración de temperatura y estado físico de la descomposición de la 
materia. 
Se realiza el cierre de actividad, dejando un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30, En este espacio de tiempo se consideró que para evaluar los parámetros 
técnicos del bio-abono se debe realizar una tarea aplicada a resultados utilizando el bio-preparado en 
casa ejecutando una siembra de cualquier tipo de especie y valorar su comportamiento en cuanto a la 
parte física como el crecimiento y vigorosidad, una vez analizados los resultados estaríamos fijando los 
resultados en una tabla de datos que permite referenciar el potencial del producto. 

En tes proceso se realizó la actividad de elaborar otro producto recomendado en el manejo y fertilización 
del cultivo de cacao. 

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Fortul con pernota. 

Dia 3: 6/05/2026 
Actividades Aplicadas 
 
De 6:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia vereda san Pedro. 
De 8:00 am a 9:am se desarrolló la actividad fase inicial de reflexión y saberes previos retroalimentando 
lo aprendido en la formación anterior destacando el aprendizaje y los resultados favorables que se 
obtiene de realizar las tareas de podas y mantenimiento del cultivo técnicamente en los tiempos  
adecuados y de la manera correcta, se acompaño a realizar una inspección del ciclo productivo en el 
cultivo de cacao con el fin de valorar el rendimiento del cultivo post realizar la podas y el mantenimiento. 
 
De 9:00 am a 12m- Se desarrolló la actividad de valoración de parámetros desarrollados anteriormente, 
en esta actividad se destacó la respuesta positiva del cultivo al cual se realizó la poda, como responde a 
la producción y mejoramiento del follaje expresando buen rendimiento en el estado de floración.  Para 
los aprendices queda claro que se deben realizar estas tareas en el momento oportuno que no causen 
perdidas y afectaciones a la planta la cual se le realiza el trabajo de podas. 
 
Se realiza el cierre de actividad, dejando un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30 pm Se realizó la actividad de evaluación de parámetros en el momento de 
realizar la poda, se destacó en alta importancia en efectuar la fertilización edáfica como foliar al cultivo 
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una vez realizada las actividades de mantenimiento del cultivo, de esta manera se contribuye a un 
desarrollo de yemas laterales, ramas y hojas que van a contribuir al llenado de grano. 
 
Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Puerto Rondón con pernota. 

 Dia 4: 7/05/2026 
Actividades Aplicadas 
De 6:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia la vereda Gaitán. 
De acuerdo con el horario planeado de 8:00 am a 9:am se desarrolló la actividad de intercambio de 
saberes relacionados a métodos de siembra y manejo del cultivo aplicando en el momento de la siembra 
la técnica de abonado y encalado en la pre-siembra de acuerdo con las recomendaciones técnicas por 
parte del instructor, durante la actividad se compartió el saber hacer como una estrategia de 
mejoramiento en la rentabilidad productiva de cada aprendiz según su actividad económica. 

De 9:00 am a 12 m- En cumplimiento del resultado de aprendizaje a evaluar, se realizaron actividades 
de valoración del resultado de elaborar bio abonos solidos utilizando materiales de formación y materias 
primas de la finca, durante la actividad se desarrollaron varias actividades de mejora y recomendaciones 
técnicas al realizar mezclas de insumos que no afectan el medio ambiente y que aportan al 
mejoramiento de la calidad del suelo y la nutrición de la planta.  

Cerrada la actividad se deja receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30, En resultado del aprendizaje anterior, se realizó un nuevo proceso de 
preparación que consistió en mezclar diferentes tipos de estiércoles como bovinaza, pollinaza, gallinaza 
y fito-masa aplicando la metodología por efecto de fermentación realizando nueva etapa de producción 
del bio insumo orgánico. 

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Fortul con pernota. 

Dia 5: 8/05/2026 

Actividades Aplicadas 

De 6:00 am a 8:00 am. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia Puerto Rondón 
vereda Bethel. 
De 8:00 am hasta las 9:00 am Se realizó la evaluación de parámetros y resultados de la elaboración de 
bio insumo líquido para la fertilización del cultivo de cacao del aprendiz Napoleon, en esta actividad se 
dosifica el producto para ser aplicado por aspersión al cultivo para monitorear la incidencia y el tiempo 
de reacción del cultivo tratado.  
De 9:00 am a 12 m- Se realizó proceso de formación enfocado hacia el saber hacer con la actividad de 
elaborar fertilizante líquido a base de productos orgánicos, durante la actividad los aprendices realizan 
la actividad de recolección de materias primas, identificación de características de productos e 
importancia en el desarrollo de los cultivos que desarrolla. 

De 1:30 pm hasta las 4:30 Se finalizó la actividad aplicando el producto elaborado por aspersión a un 
cultivo en estado de desarrollo con deficiencias nutricionales. 
Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Puerto Rondón con pernota. 

Dia 6: 9/05/2026 
Actividades Aplicadas. 
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De 6:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Puerto Rondón hacia vereda 
Bethel. 
De 8:00 am hasta las 9:00 am Se continuó con la actividad Conocer, establecer y manejar la unidad 
productiva que incluyeron los valores económicos y de manejo con base del funcionamiento adecuado 
apuntando u una economía saludable. 
De 9:00 am a 12 m- En cumplimiento del resultado de aprendizaje a evaluar, se realizaron actividades 
de valoración del resultado de elaborar bio abonos solidos utilizando materiales de formación y materias 
primas de la finca, durante la actividad se desarrollaron varias actividades de mejora y recomendaciones 
técnicas al realizar mezclas de insumos que no afectan el medio ambiente y que aportan al 
mejoramiento de la calidad del suelo y la nutrición de la planta.  

De 1:30 pm hasta las 4:30 Se finalizó la actividad aplicando el producto elaborado por aspersión a un 
cultivo en estado de desarrollo con deficiencias nutricionales. 

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Tame.  

RESULTADOS:  

1. Se compartió el conocimiento en métodos de manejo de residuos de cosecha y materias primas útiles 
en la elaboración de bio insumos. 

2. Se aplicó la actividad de recolección y valoración de parámetros de la ejecución de la actividad 
práctica. 

3. Utilización de producto elaborado en cultivo real con deficiencia nutricional para valorar resultados. 

4. Reconocimiento de diferencias entre lo que se debe hacer y como realizar las actividades si afectar 
otros factores de incidencia en el desarrollo de los cultivos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencia. 
2. Evidencia fotográfica 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Mantener los procesos 
aprendidos activos. 

Aprendices Todo el tiempo como productor 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se debe crear una cultura de conservación, de aprovechamiento y de manejo adecuado para 

transformar y aprovechas residuos que favorecen al productor en el manejo de los cultivos, 
racionando el uso de productos elaborados sintéticamente. 

2. Estratégicamente se debe implementar tareas que permitan evaluar y ajustar resultados que 
los aprendices realicen todo el tiempo necesario hasta convertirse en una necesidad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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ARNOLDO SOTO REUTO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR INSTRUCTOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 

Anexos: 

Evidencias fotográficas. 

1.Proceso Elaboración de Bio-abonos sólidos y líquidos.

Desarrollo de actividades de elaboración de bio abonos orgánicos solidos y 
líquidos, los aprendices se desempeñan en apropiar metodologías 
recomendadas con técnicas de elaboración, demostración del avance de las 
actividades planeadas dando avance a los resultados del aprendizaje según la 
competencia en elaboración de este tipo de fertilizante natural. Las actividades 
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se desarrollaron en diferentes sitios como en la vereda Gaitán, Cravo Charo, 
Santa Inés y San Pedro. 

2.Proceso de aplicación de productos orgánicos y podas. 

 

 

 

 

 

 

Demostración de diferentes actividades desarrolladas por los aprendices, relacionadas a prácticas de 

realización de poda de formación, valoración de bio- preparados, y aplicación foliar del primer fertilizante 

liquido elaborado por los aprendices, mostrando al final un cultivo de cacao al cual se le ha venido 

desarrollando el manejo con métodos de elaboración y aplicación orgánica. Estas actividades fueron 

realizadas en el municipio de Puerto Rondón. 
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